
 
 

 

Workplace Project Coordinator (m/w/d)  

Du bist auf der Suche nach einer sinnstiftenden Tätigkeit? Bei nextbike dreht sich seit unserer Gründung alles um 
nachhaltige Mobilität. In über 300 Städten weltweit haben wir Bike-Sharing bereits als elementaren Bestandteil urbaner 
Mobilität verankert. Aber wir sind noch lange nicht am Ziel! Und deshalb brauchen wir dich! 

 

 
ARBEITSORT 
Head Office Leipzig  

STUNDENUMFANG 
30-40h  

START 
Ab sofort 

 

DAS ERWARTET DICH DAS BRINGST DU MIT 

 Verwaltung und Durchführung von Projekten zur 
Einrichtung von Arbeitsplätzen 

 Verantwortung für die Budgetplanung für 
Büroausstattung 

 Verbesserung unsere Arbeitsplätze in 
Zusammenarbeit mit dem Workplace-Team von TIER 

 Aufbau einer internen Wissensbasis rund um Büros 
(z.B. Grundrisse, Schlüsselanlagen etc.) 

  Analyse und Überblick über Büros und Verträge, 
Unterstützung bei der Vertragsunterzeichnung 

 Durchführung von Verhandlungen mit Vermietern 
und Immobilienmaklern  

 Koordinierung und Kommunikation von und mit 
externen Dienstleistern 
 
 

 Abgeschlossene Ausbildung oder Studium 
 Berufserfahrung in den ausgeschriebenen oder 

angrenzenden Bereichen (Objektverwaltung, 
Projektmanagement, Immobilien etc.) 

 Erfahrung im Management von 
Einrichtungsprojekten 

 Sehr gute Kenntnisse in der Arbeitsplatzgestaltung, 
gewerblichen Immobilien und der Objektverwaltung 

 Versiert im Umgang mit Google Suite und MS Office 
 Hohe Dienstleistungsorientierung, 

Kommunikationsstärke und Organisationsgeschick 
 Selbstsicheres Auftreten  
 Verhandlungssichere Deutsch- und 

Englischkenntnisse 

BENEFITS 

 Eine Arbeit, die deine Lebensqualität und die deiner Mitmenschen nachhaltig steigern kann 
 Flexible Arbeitsmodelle und -strukturen für kreative Freiräume 
 Einen festen Arbeitsplatz im Unternehmen sowie Arbeiten im FlexOffice mit entsprechender technischer 

Ausstattung, sofern die Tätigkeit dies zulässt 
 Betriebliches Gesundheitsmanagement 
 Eine ausgeprägte Teamkultur und flache Hierarchien 
 Internationales Netzwerk von Kolleg*innen 
 Kostenlose Nutzung der nextbike-Mieträder weltweit 

 

Wir sind ein bunt gemischtes Team - uns vereint die Begeisterung fürs Radfahren und das Ziel Mobilität nachhaltig zu 
verändern. Wir wollen dem Klimawandel etwas entgegensetzen und die Lebensqualität in unseren Städten verbessern. 
Wenn auch du diese Ziele teilst, bist du richtig bei uns und wir freuen uns auf deine Bewerbung. 

 

SO GEHT ES WEITER 

Wir freuen uns über deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen inkl. Lebenslauf, deinen Gehaltsvorstellungen und 
möglichem Startdatum an jobs.administration@nextbike.com.  
Dein Kontakt ist Stefanie Seemann.  

 


